UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3438 /KH - SKHDT Pak Lik, ngay 03 thdang 12 nam 2021
KE HOACH

Thue hién quy trinh tuyén dung vién chirc sw nghiép,
Pon vi: Trung tam Xuc tién Pau tu

Can ct Luat vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Luat sb
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 vé sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc;

Can ct Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc;

Can ctir Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo No6i vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chirc, thi nang ngach coéng
chtrc, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

Cian c Quyét dinh sb 521/QD-SNV ngay 17/11/2021 ctia S& Noi vu vé viée
phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc sy nghiép Trung tdm Xuc tién dau tu truc
thudc S& Ké hoach va Pau tu;

S& Ké hoach va Pau tu tinh Pak Lik xay dung Ké hoach thuc hién quy trinh
Tuyén dung vién chiic su nghiép Trung tdm Xuc tién Pau tu truc thudc S¢ Ké hoach
va Pau tu nhu sau:

I. SO LUQNG, CHI TIEU TUYEN DUNG:

Chi tiét tai K& hoach s6 568/KH-SKHDT ngay 05/11/2021 cta S& Ké hoach
va Pau tu vé tuyén dung vién chirc sy nghiép Trung tim Xuc tién dau tu truc thude
S¢& Ké hoach va Pau tu.

II. PHUONG THUC TUYEN DUNG
Viéc tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm Xuc tién dau tu dugc
thue hién thong qua xét tuyén.

III. TIEP NHAN HO SO DU TUYEN
- Thoi gian tiép nhan hoé so dang ky du tuyén: 30 ngay, trong gid hanh chinh cac
ngay lam viéc trong tuan
+ Bat dau nhin hd so: tir 08h00 ngay 03 /12 /2021;
+ Két thiic nhan hd so: lic 17h00 ngay 04 /01 /2022.
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- Pia diém tiép nhan ho so: Phong Hanh chinh tong hop, Trung tim Xtc
tién Pau tu, S& Ké hoach va Dau tu tinh Dak Lak; dia chi: S5 17 Lé Duan - thanh
phd Budn Ma Thuot - tinh Dak Lak (Lién h¢ chi Thao, DT: 0262.3778788)

Nguoi dang ky du tuyén vién chic nop truc tiép/ hoic gui theo dudng buu
chinh Phiéu dang ky du tuyén tai Phong Hanh chinh tong hop, Trung tim Xic
tién Pau tw S& Ké hoach va Dau tu tinh Dak Lik, (thoi gian nhan Phiéu dang ky du
tuyén qua dudng buu chinh duoc tinh theo ngay thang nim ghi trén dau van ban dén
ctia S& Ké hoach va Pau tu tinh Dak Lik).

Ho so dw tuyén:

- Phiéu dang ky du tuyén: Nguoi dang ky du tuyén ndép 01 Phiéu ding ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu. Phiéu dang ky du tuyén khong dugc tay x6a va phai khai
day du cac noi dung yéu cau trong Phiéu dang ky du tuyén tinh dén thoi diém nop
Phiéu va chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c cua cac ndi dung ké khai trong Phiéu.

- Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri
tuyén dung. Truong hop ¢ vin bang do co s¢ ddo tao nudc ngodi cap phai dugc
dich thuat sang tiéng Viét; trong truong hop vin bang duoc cap khong dong nhét voi
hé thong dao tao caa Viét Nam phai c6 xac nhan cia co quan co thim quyeén, Xac
nhan vé trinh d6 chuyén mén cia vin bang;

- Gidy chimg nhén thudc d6i tuong uvu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c0);

- Hai (02) anh 4x6 ghi r0: ho va tén; ngay thang nam sinh phia sau anh.

- Ba (03) bi thu c6 dan tem, ghi r6: Ho va tén, dia chi, s6 dién thoai, email lién
hé cua nguoi dy tuyén (thi sinh). Truong hop ghi ngudi nhan 13 than nhan cia thi
sinh yéu cu ghi r6: Ho va tén, dia chi, s6 dién thoai, email cta cé hai (thi sinh va
than nhan).

Luew ¥: Thi sinh chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi tri viéc 1am c6 nhu cau
tuyén dung. Néu diang ky vao 2 vi tri s& bi loai khoi danh sach xét tuyén. Ho so diang
ky du tuyén khong hoan tré lai.

IV. TRINH TU, THU TUC VA LQ TRINH THOI GIAN TO CHUC
TUYEN DUNG

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén

Budc 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu
dang ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, néu phu hop thi ngudi du tuyén
dugc tham du vong 2.

Ban Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén thuc hién kiém tra diéu kién, tiéu chuan
ctia ngudi du tuyén tir ngdy 04/1/2022 dén ngay 07/1/2022
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Budc 2: Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, tong hop danh sich
ngudi dang ky du tuyén dap tng du diéu kién, tiéu chuan tham dy xét tuyén vong 2
va danh sach khong dap ung du diéu kién, tiéu chuan dy xét tuyén vong 2, béo cao
Chu tich Hoi déng tuyén dung; Chu tich Ho1 déng tuyén dung trinh Giam ddc S&
ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh khong dii diéu kién va danh sach
thi sinh dii diéu kién tham du xét tuyén vong 2; dong thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir cia S& Ké hoach va Pau tu, Trung tam XTDT va ni€ém yét cong khai tai
Tru S& K€ hoach va Dau tu (ngay 10/01/2022 dén ngay 14/01/2022);

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
chdm nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong bao bang vin ban tdi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

2. Vong 2: T chirc phong van hodc thuc hanh dé kiém tra nang lyc, trinh do
chuyén mon, nghiép vu cia ngudi du tuyén.

Giam dbc So Ké hoach va Pau tu quyét dinh hinh thirc phong van hodc thuc
hanh tai vong 2 phu hop véi tinh chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau vi tri viéc
1am can tuyén.

Buéc 1: Gui thong bao triéu tap cho cac thi sinh da dap tng du diéu kién, tiéu
chuan tham du phong van sat hach (vong 2), theo danh sach da duoc Gidm ddc So
phé duyét; dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir ciia S& va niém yét cong
khai tai S& (ngay 10/01/2022 dén ngay 14/01/2022); Thong béo ghi rd thoi gian, dia
diém 1am thu tuc du thi, thu 1¢ phi thi; thoi gian dia diém on tap (néu co); thoi gian,
dia diém t6 chirc thi phong vén sat hach;

Buée 2: Niém yét danh sach thi sinh tham du xét tuyén vién chtic vong 2, ndi
quy, hinh thtrc thi, thoi gian thi tai dja diém t6 chtc phong van (ngay 10/01/2022 dén
ngay 14/01/2022).

Buéc 3: T6 chiic phong van sat hach

* Thoi gian to chitc phong vén sat hach: ngay 20/01/2022

* E?ja diém phong van: S& Ké hpach va Pau tu tinh Pik Lik, sd 17 Lé Dun,
thanh pho Buon Ma Thudt, tinh Bak Lak.

Buéc 4: Tong hop két qua xét tuyén va trinh phé duyét két qua xét tuyén tuyén
vién chuc

a) Tong hop két qua xét tuyén: Sau khi két thuc budi phong van sat hach,
Truéng ban kiém tra, sat hach tong hop két qua diém phong van, niém phong va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung (Piém c, Khoan 1, Diéu 8
Thong tu 06/2020/TT-BNV) (tir ngay 21/01/2022 dén ngay 25/01/2022);
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Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung tong hop, 1ap danh sach, két qua
diém xét tuyén vong 2, bao cao Hoi dong tuyén dung (tir ngay 21/01/2022 dén ngay
24/01/2022);

b) Chu tich Hoi déng tuyén dung bédo céo, trinh Giam ddc So phé duyét danh
sach, két qua diém xét tuyén vong 2 va trinh S& Noi vu ban hanh quyét dinh cong
nhan két qua tuyén dung (tir ngay 25/01/2022 dén ngay 26/01/2022);

Buéc 5 Thong bao két qua tuyén dung

Sau khi c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung cta S Noi vy, Hoi dong
tuyén dung thuc hién thong bao cong khai quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung
trén trang thong tin dién tir S6 Ké hoach va Pau tu va niém yét tai S; gui thong bao
cong nhan két qua trang tuyén bang vin ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma
nguoi du tuyén di ding ky (trong thoi han 10 ngay ké tiv ngay cé quyét dinh cong
nhdn két qua tuyén dung);

Noi dung thong bao ghi rd thoi han nguoi tring tuyén dén S¢ Ké hoach va
Pau tu dé hoan thién ho so tuyén dung.

Buéc 6: Nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén So So Ké hoach va Pau tu dé hoan thién ho so
tuyén dung.

Hb so tuyén dung bao gém:

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén, ching
nhan ddi twong wu tién (néu c6), cu thé:

+ Ban sao cc vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri
viéc lam dy tuyén, dap tng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, dugc co quan c6 tham
quyén chimg thuc. Trudng hop ¢o vin bang do co s¢ dio tao nudc ngodi cip phai
duoc cong ching dich thuat sang tiéng Viét; (Kém theo bang phu luc chi tiét)

Truong hop nguoi tring tuyén cé bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra
vé ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong Gmg voi yéu cau cia vi tri viéc 1am du
tuyén thi duoc sir dung thay thé chtng chi ngoai ng, tin hoc.

+ Gidy chtng nhan thudc d6i trong wu tién trong tuyén dung vién chuc (néu
c¢6) dugc co quan, td chirc co tham quyén cép.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cép.

Luu y : Ho so tuyén dung phai dugc dung trong bi theo mau thong nhat cia
S& Ké hoach va Pau tu dé thuan loi cho cong tac quan 1y va luu trit hd so theo quy
dinh cta phap luat.

b) T6 Thu ky gitp viéc, Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so tuyén dung, ra soat hd so, dam bao day du thanh phan hd so tuyén
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dung theo quy dinh; bao cdo Hoi dong tuyén dung, tham muu Giam doc S¢ ra quyét
dinh huy két qua tring tuyén ddi véi cac trudng hop nguoi tring tuyén nhung khong
hoan thién ddy da hd so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoac bi phat hién str dung van bﬁng, ching chi,
ching nhén khong ding quy dinh.

Buéc 7: Ra quyét dinh tuyén dung: Giam déc S& Ké hoach va Pau tu ban
hanh quyét dinh tuyén dung, ddng thoi gii quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia
chi d3 dang ky va Trung tdm Xuc tién dau tu dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc v6i vién chirc (trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nguwoi tring tuyén hoan
thi¢n hé so tuyén dung).

Buére 8: Ky két hop dong lam viée va nhan viée

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dwoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén Trung tAm Xtc tién dau tu dé ky hop dong lam
viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic
duoc S¢ Ké hoach va Pau tu dong y gia han; truong hop nguoi duoc tuyén dung
vién chic khong dén ky hop dong 1am viéc va nhan viéc thi Giam déc Trung tam
Xuc tién dau tu dé nghi Giam doc So Ké hoach va Pau tu hily bé quyét dinh tuyén
dung.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Tong hop, Quy hoach - Hanh chinh

- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching va niém yét cong khai tai
Sé: Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc sy nghiép; K¢ hoach thuc
hién quy trinh tuyén dung vién chitc sy nghiép; tong hop béo céo két qua tuyén dung;
Céc ndi dung khac lién quan dén viéc tuyén dung vién chirc sy nghiép...

- Tham muu Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung theo dung thanh phan
quy dinh cta phap luat. Chuan bj cic biéu miu, bién ban c6 lién quan;

- Cian clr bao cdo két qua xét tuyén ctia Hoi dong tuyén dung, tong hop, lap
danh sach thi sinh tring tuyén vién chirc, tham muu Giam doc S¢ trinh S& Noi vu
ban hanh quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung;

- Tham muu Quyét dinh tuyén dung vién chirc va phan cong cong tac cho cac
truong hop tring tuyén sau khi co quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung ciia S&
Noi vu;

- Tham muu Quyét dinh tuyén dung vién chic va phan cong cong tic cac
truong hop trang tuyén bd sung theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 18, Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu (hoan thién hd so, trinh S¢ Nb6i vu
cong nhan két qua tuyén dung, tham muu quyét dinh tuyén dung);



- Béi voi cac truong hop duoc mién thyc hién ché do tap su theo quy dinh tai
Khoan 5, Piéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu, khi
ban hanh Quyét dinh tuyén dung, tham muu Giam doc S& xem xét quyét dinh bo
nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép twong tng sau khi da trir thoi gian
tap su theo quy dinh va chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh, sau
d6 ¢6 van ban bao cao S& Noi vu dé phuc vu cong tac quan ly, thanh tra, kiém tra
theo thim quyén.

- T6 chuc thyc hién thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén phuc vu cho
cong tac tuyén dung; tong hop thanh toan va béo cdo quyét toan tai chinh theo quy
dinh;

- T6 chirc thyc hién cong tac hau can trong thoi gian tuyén dung .

- Thuc hién cong viéc khac khi duge phan cong.

Luu y: tham muu dam bao cong tac phong chéng dich bénh trong qué trinh
trién khai ké hoach tuyén dung

2. Trung tim Xuc tién diu tw

- B4o céo, dé nghi Giam dbc S¢ hity bo quyét dinh tuyén dung dbi v6i truong
hop nguoi dugce tuyén dung vién chic khong dén ky hop dong 1am viéc va nhan viéc
trong thoi han quy dinh tai khoan 2, Piéu 18, Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctua Chinh phu;

- Chju trach nhiém viéc thim tra, x4c minh vin béng, chirng chi cua nguoi
trang tuyén bao dam chinh xéac theo quy dinh ctia phap luat trudc khi ky hop dong
lam viéc voi nguoi trang tuyén vién chirc; ky hop dong lam viéc, phan cong nguoi
huéng dan tap sy va quan 1y vién chirc tring tuyén theo quy dinh hién hanh;

- Truong hop phat hién nguoi tring tuyén vién chic st dung van bang, ching
chi, chimg nhan khong dung quy dinh thi Giam ddc Trung tdm Xtc tién dau tu
khong thuc hién viéc ky hop dong lam viéc va cé vian ban gui Giam doc S¢ dé hay
bo két qua tring tuyén;

- Quyét dinh tiép nhan vién chirc va bo nhiém chinh thtc vién chirc sau khi
vién chirc hét thoi gian tap su theo quy dinh.

- Ctr vién chirc tham gia cong tac tuyén dung khi ¢ yéu cau;

- Thuc hién nhiém vy khac dugc Giam déc S¢ Ké hoach va Pau tu phan cong.

3. Cac phong, don vi truc thudc Sé:

Bo tri cong chire tham gia cac to gitp viée, t6 lam dé, phong van sat hach va
cac nhiém vu khac trong qué trinh trién khai ké hoach tuyén dung theo yéu cau cua
Ho1 dé)ng tuyén dung vién chure, Lanh dao Sé.



Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé vuong méc, cac don vi, t6 chuc, ca
nhan phan anh vé Phong Tong hop Quy hoach — Hanh chinh (B phén hanh chinh)
dé hudng dan phdi hop, thyuc hién./

Noi nhin: T IAM POC
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PHU LUC

NHU CAU VI VRI VIEC LAM, TRINH PQ CHUYEN MON,
YEU CAU NANG LUC VIEN CHUC CAN TUYEN
(Kém theo Ké hoach sé 3438/KH-SKHPT vé Thuec hién Quy trinh tuyén dung vién churc)

Tén vi tri S0 lu’gng .
TT r s tuyén Trinh d6 chuyén mon, yéu cau nang luc, k§ nang
viéc lam
dung
- T6t nghiép dai hoc trd Ién thudc nganh kinh té;
- CO k¥ nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban;
Hanh chinh - Str dung duoc ngoai ngit ¢ trinh do twong bac 3
1 tong hop 01 khung nang lyc ngoai ngr Viét nam tr¢ 1€n;
(Vién chuc 1) - Khéng néi ngong, nai lap;
- C6 k¥ ning giao tiép, soan thao vin ban, Ky ning
thu thap va xur ly thong tin.
- Tot nghiép dai hoc trd 1én thudc nganh kinh té;
- CO6 k¥ nang str dung cdng nghé théng tin co ban;
- St dung duoc ngoai ngir ¢ trinh do twong bac 3
5 Xc tién dau tur 01 khung nang lyc ngoai ngljr Viét nam tré 1€n;
(Vién chuc 2) - Khong n6i ngong, noi lap;

- C6 k¥ nang giao tiép, soan thao van ban, Ky ning
thu thap va xur ly théng tin.







		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:19:26+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Đinh Xuân Hà<hadx@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:52:35+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Sở Kế hoạch và Đầu tư<vanphong@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:52:36+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Sở Kế hoạch và Đầu tư<vanphong@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:52:37+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Sở Kế hoạch và Đầu tư<vanphong@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:52:43+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Sở Kế hoạch và Đầu tư<vanphong@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-12-03T17:52:48+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Sở Kế hoạch và Đầu tư<vanphong@khdt.daklak.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




